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Chapter – 6 

एमएस पावरपॉइंट 2013 में स्लाइड, हैंडआउट और स्लाइड नोट्स क्या है 
(What is Slide, Handout and Slide Notes in MS PowerPoint 2013) 

स्लाइड क्या है? (What is Slides?) 

 पावरपॉइंट  प्रेजेंटेशन स्लाइड्स की एक श्रखंला से बना है। स्लाइड में वह जानकारी होती है जो आप अपने 
दशशकों को पेश करते हैं। इसमें टेक्स्ट, चित्र, टेबल और िाटश शाममल हो सकते हैं। स्लाइड प्रेजेंटेशन की एक 
स्रीन होती है, और प्रत्येक प्रेजेंटेशन कई स्लाइडों से बना है। ववषय वस्त ुके आधार पर, संदेश प्रस्तुत करने के 
मलए सवोत्तम प्रेजेंटेशन में 10 से 12 स्लाइड्स हो सकती हैं, लेककन जटटल ववषयों के मलए अचधक आवश्यकता 
हो सकती है।स्लाइड के समूह को स्लाइड डके (Slide deck) के रूप में जाना जा सकता है। एक स्लाइड शो 
इलेक्रॉननक डडवाइस या प्रोजेक्टर स्रीन में स्लाइड्स या इमेज की श्रखंला का प्रदमशशत ककया जाता है। 

 

Slide से संबचधत अचधक जानकारी प्राप्त करने के मलए नीि ेदी गई मलकं पर क्क्लक करें| 

Working with Slides in MS PowerPoint 2013 

हैंडआउट क्या है? (What is Handout?) 

Handout, Presentation का Printout होता है। जो Presentation को सहारा देता हैं प्रेजेंटेशनकरण से पूवश 
आप अपने Audience में Handout बााँट सकते हैं इसमें स्लाइड के ही छोटे छोटे वप्रटं एक पेज में दो, िार, छः 
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या नौ की संख्या में होत ेहैं| यह Presentation मुख्य रूप से श्ोताओ को टदया जाता है। क्जसमे स्लाइड के 
कन्टेन्टस कम्पनी का नाम प्रेजेन्टस, की तारीख और स्पीकर का नाम होता है। 

प्रजेन्टेशन की सभी स्लाईड का वप्रटंआउट ननकाल कर audience (श्ोताओ) के बीि बाॅ ट टदये जाते है। ताकक 
audience Presentation को आसानी से समझ सके और उसका भववष्य में प्रयोग कर सकते है। एक पेज पर 
कम से कम एक और अचधकतम नौ स्लाईड का वप्रटं आउट ननकाला जा सकता है। उस पेज पर साइड में 
खाली स्पेस होता है । ताकक audience उस पर स्लाईड के बारे में नोट मलख सके। हैन्डआउट का वप्रटंआउट 
ननकालने के मलये वप्रटं डायलाग बॉक्स के आॅ प्शन Print What में Handouts को िनुते है। और उसका वप्रटं 
ननकाल लेते है। एक पेज पर ककतनी स्लाइ््ड का वप्रटं ननकालना है। इसका मसलेक्शन Slides per page 
option से करते है। 

 

अचधकांश हैंडआउट वप्रटं ककए जाने के मलए बनाए जाते हैं – और इन वप्रटं हैंडआउट्स का फॉमेट और अनुभव 
हैंडआउट मास्टर द्वारा ननधाशररत ककया जाता है। हैंडआउट मास्टर में सुधार करने के मलए, आपको 
PowerPoint 2013 में हैंडआउट मास्टर व्यू पर जाना होगा – इस व्यू में आपके द्वारा ककए गए पररवतशन वप्रटं 
हैंडआउट के फॉमेट और लेआउट को प्रभाववत करते हैं। आप बैकग्राउंड, हेडर और फुटर हैंडआउट में बदल सकते 
हैं। 
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Handout Master से संबचधत जानकारी प्राप्त करने के मलए नीि ेदी गई मलकं पर क्क्लक करें| 

What is Handout Master in MS PowerPoint 2013 

स्लाइड नोट्स क्या है? (What is Slide Notes?) 

प्रजेंटेशन के समय प्रस्तुतकताश के स्पष्टीकरण के मलए स्लाइड के नीि ेप्रस्तुतकताश नोट्स मलखे जाते हैं 
प्रस्तुतकताश प्रजेंटेशन के समय स्लाइड शो करते हुए अपने इन नोट्स से सहायता ले सकता हैं क्जससे उस 
स्लाईड को समझने में आसानी होती है। आप Notes Pane से अपनी स्लाइड में नोट्स जोड़ सकते हैं। अक्सर 
इसे स्पीकर नोट्स कहा जाता है, यह आपकी प्रेजेंटेशन के मलए आपको तैयार करने में मदद करते हैं। 
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